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เทศบาลเมืองพระประแดง 

อาํเภอพระประแดง จังหวัดสมุทรปราการ 



 

งานท่ีใหบริการ               การออกใบทะเบียนพาณิชย  

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ      ฝายพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง 

ขอบเขตการใหบริการ  

     สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ  

          งานจัดเก็บรายได กองคลัง  

    ระยะเวลาเปดใหบริการ  

          วันจันทร - วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  

          ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น.  

หลกัเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ  

กรมพัฒนาธุรกิจการคา ไดถายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย ตามพระราชบัญญัติ

ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 ใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ินทั่ว    ประเทศต้ังแตเดือน

มกราคม 2554 เปนตนไป โดยใหเทศบาลรับจดทะเบียนในเขตพื้นที่รับผิดชอบเพื่อเปน

การอำนวยความสะดวกใหกับผูประกอบการในการยื่นจดทะเบียนพาณิชยประหยัดเวลา 

ประหยัดคาใชจายในการเดินทาง และผูประกอบการสามารถนำหลักฐานการจดทะเบียน

พาณิชยไปใชการทำธุรกรรมได 

ข้ันตอนการจดทะเบียนพาณิชย (บุคคลธรรมดา)   

      1. ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคำขอตอเจาหนาที่/นาย

ทะเบียน (ระยะเวลา 15 นาที) 

      2. เจาหนาที่/นายทะเบียนตรวจคำขอ และ หลักฐานตางๆ พรอมบันทึกขอมูลใน

ระบบ (ระยะเวลา 15 นาท)ี 

      3. ผูประกอบการรับใบสำคัญทะเบียนพาณิชย และชำระคาธรรมเนียม (ระยะเวลา 

10 นาท)ี (ระยะเวลารวม 40 นาที)   

กรณีจดทะเบียนพาณิชย(ตั้งใหม) 

- กรอกเอกสารคำขอ (แบบ ทพ.) ขอ 1 – 6 และลงลายมือช่ือ พรอมยื่นเอกสารที่ตองใช 

ในการจดทะเบียนพาณิชย ไดแก สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียน

บานพรอมรับรองสำเนา อยางละ 1 ฉบับ  



 

- หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผู ประกอบการพาณิชย ไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) 

พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจและผูรับ

มอบอำนาจ อยางละ 1 ฉบับ  

- สำนาสัญญาเชา หรือหนังสือยินยอมใหใชสถานที่ (กรณีไมใชบานของตนเอง) (ถามี) 

พรอม สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูใหความยนิยอมใหใช

สถานที่ อยางละ 1 ฉบับ  

กรณีจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย  

กรอกเอกสารคำขอ (แบบ ทพ.) แลวแตกรณี และลงลายมือชื่อ พรอมยื่นเอกสารที่ตอง

ใชใน การจดทะเบียนพาณิชย ไดแก - ใบสำคัญใบทะเบียนพาณิชย (ตัวจริง) หรือ 

 - เอกสารการแจงความ (กรณีใบสำคัญใบทะเบียน -พาณิชยสูญหาย) 

 - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสำเนา อยางละ 

1 ฉบับ  

 - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผูประกอบการพาณิชย ไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) 

พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจและผูรบั 

มอบอำนาจ อยางละ 1 ฉบับ  

เอกสารเพ่ิมเติมแลวแตกรณีการเปลี่ยนแปลงตางๆดังน้ี 

- กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อ - สกุล กรอกเอกสารคำขอ (แบบ ทพ.) ขอ 1 และลงลายมือ ช่ือ 

มีเอกสารเพิ่มเติมที่ตองยื่นในการจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย ไดแก สำเนาเอกสาร

แสดงการเปลี่ยนช่ือ – สกุล  

- กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อที่ใชในการประกอบพาณิชยกิจ (ชื่อราน) กรอกเอกสารคำขอ 

(แบบ ทพ.) ขอ 1 และ 2ลงลายมือช่ือ ไมตองใชเอกสารเพิ่มเติม  

- กรณีเปลี่ยนแปลงชนิดแหงพาณิชยกิจ (วัตถุประสงคของราน) กรอกเอกสารคำขอ 

(แบบ ทพ.) ขอ 1 และ 3ลงลายมือช่ือ ไมตองใชเอกสารเพิ่มเติม 

- กรณีเปลี่ยนแปลงจำนวนเงินทุนที่นำมาใชในการประกอบพาณิชยกิจเปนประจำ (เงิน

หมุนเวียนตอเดือน)กรอกเอกสารคำขอ (แบบ ทพ.) ขอ 1 และ 4 ลงลายมือชื่อ ไมตอง 

ใชเอกสารเพิ่มเติม  



 

- กรณีเปลี่ยนแปลงที่ตั้งสำนักงานแหงใหญ (ที่ตั ้งราน) หรือ เพิ่มสาขากรอกเอกสาร     

คำขอ (แบบ ทพ.) ขอ 1และ 5 หรือ 10 ลงลายมือชื่อ มีเอกสารเพิ่มเติมที่ตองยื่นในการ

จดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย ไดแก  

- สำเนาสัญญาเชา หรือหนังสือยินยอมใหใชสถานที่ (ถามี) (กรณีไมใชบานของตนเอง) 

พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูใหความยินยอมใหใช

สถานที่ อยางละ 1 ฉบับ 

กรณียกเลิกทะเบียนพาณิชย  

- กรอกเอกสารคำขอ (แบบ ทพ.) ขอ 1, 2, 5 และลงลายมือชื่อ พรอมยื่นเอกสารที่ตอง

ใชในการจดทะเบียนพาณิชย ไดแก  

- ใบสำคัญใบทะเบียนพาณิชย (ตัวจริง) หรือ  

- เอกสารการแจงความ (กรณีใบสำคัญใบทะเบียน-พาณิชยสูญหาย)  

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสำเนา อยางละ 1 

ฉบับ 

- หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผูประกอบการพาณิชยไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) พรอม

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจและผูรับมอบ

อำนาจ อยางละ 1 ฉบับ 

ข้ันตอนการจดทะเบียนพาณิชย(คณะบุคคลหรือหางหุนสวนสามัญ)  

1. คณะบุคคลกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคำขอตอเจาหนาที่/นายทะเบียน 

(ระยะเวลา 15 นาท)ี  

2. เจาหนาที่ / นายทะเบียนตรวจคำขอ และหลักฐานตางๆ พรอมบันทึกขอมูลในระบบ 

(ระยะเวลา 15 นาท)ี  

3. ผูประกอบการรับใบสำคญัทะเบียนพาณิชย และชำระคาธรรมเนียม (ระยะเวลา 10 

นาที)  

 

 

 



 

กรณีจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม)  

กรอกเอกสารคำขอ (แบบ ทพ.) ขอ 1 – 6 และ ขอ 11 กรอกรายละเอียดในสวนของ    

ผูเปนหุนสวน  

โดยผูถือหุนทุกคนจะตองลงลายมือชื่อ สวนในชองผูประกอบการพาณิชยกิจให ผูเปน

หุนสวนผูจัดการคณะบุคคล หรือหางหุนสวนสามัญ เปนผูลงลายมือช่ือ พรอมยื่นเอกสาร

ที่ตองใชในการจดทะเบียนพาณิชย ไดแก  

- สำเนาหนังสือจัดตั้งคณะบุคคล หรือหางหุนสวนสามัญติดอากรแสตมป 5 บาท โดย

ตองแจกแจงรายละเอียดชื่อคณะบุคคลหรือหางหุนสวนสามัญ, สถานประกอบการหรือ

ที่ต้ัง, วัตถุประสงคในการ  

ประกอบการ, รายละเอียดผูถือหุน, จำนวนทุนหุน, หุนสวนผูจัดการ, และการแบงผล

กำไรขาดทุนใหชัดเจน  

พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของผูรวมคณะบุคคล หรือ

ผูถือหุนทุกคน อยางละ 1 ฉบับ  

- รายงานการประชุมผูรวมกอต้ังคณะบุคคล หรือ รายงานการประชุมผูถือหุน (ถามี)  

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของหุนสวนผูจัดการคณะ

บุคคลหรือหางหุนสวนสามัญ พรอมรับรองสำเนา อยางละ 1 ฉบับหรือ  

- หนังสือมอบอำนาจ (กรณีหุนสวนผูจัดการคณะบุคคล หรือหางหุนสวนสามัญ ไมไดมา

จดทะเบียนดวยตนเอง) ติดอากรแสตมป 10 บาทพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

และสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอานาจและผูรับมอบอำนาจ อยางละ 1 ฉบับ  



 

- สำเนาสัญญาเชาสถานประกอบการ หรือหนังสือยินยอมใหใชสถานที่ (ถาม)ี พรอม

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูใหความยนิยอมใหใช

สถานที่ อยางละ 1 ฉบับ  

กรณีจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย  

กรอกเอกสารคำขอ (แบบ ทพ.) แลวแตกรณี และหุนสวนผูจัดการคณะบุคคลหรอื             

หางหุนสวนสามัญเปนผูลงลายมอืช่ือในชองผูประกอบการพาณิชยกิจ พรอมยื่นเอกสาร

ที่ตองใชในการจดทะเบียนพาณิชย ไดแก  

- ใบสำคัญใบทะเบียนพาณิชย (ตัวจริง) หรือ  

- เอกสารการแจงความ (กรณีใบสำคญัใบทะเบียนพาณิชยสญูหาย)  

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของหุนสวนผูจัดการคณะ

บุคคลหรอืหางหุนสวนสามัญ พรอมรับรองสำเนา อยางละ 1 ฉบับ หรือ  

- หนังสือมอบอำนาจ (กรณีหุนสวนผูจัดการคณะบุคคลหรอืหางหุนสวนสามญัไมไดมา

จดทะเบียนดวยตนเอง) ติดอากรแสตมป 10 บาทพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

และสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ อยางละ 1 ฉบับ  

ข้ันตอนการขอรับบริการขอมูลธุรกิจ  

- กรอกรายการตามแบบบริการขอมลูธรุกิจ และยื่นคำขอตอเจาหนาที/่นายทะเบียน 

(ระยะเวลา 15 นาท)ี  

- เจาหนาที่ / นายทะเบียนตรวจคำขอ และหลักฐานตางๆ (ระยะเวลา 15 นาที)  

- ผูประกอบการรับเอกสารหรอืขอมูลตามที่ขอรับบริการ และชำระคาธรรมเนียม 

(ระยะเวลา 10 นาท)ี  

 

 

 

 

 



 

บริการขอมูลธรุกิจของสำนักงานทะเบียนพาณิชยเทศบาลเมืองพระประแดง มี

ดังตอไปน้ี  

กรณีขอตรวจคนเอกสาร กรอกรายการตามแบบบริการขอมูลธุรกิจ พรอมยื่นเอกสารที่

ตอง ใชในการจดทะเบียนพาณิชยไดแก  

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสำเนา อยางละ 1 

ฉบับ  

กรณีขอรับรองสาเนาเอกสาร กรอกรายการตามแบบบริการขอมลูธุรกิจ พรอมยื่น

เอกสารที่ตองใชในการจดทะเบียนพาณิชย ไดแก  

- สำเนาบัตรประจาตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสำเนา อยางละ 1 

ฉบับ  

 กรณีขอใบแทน กรอกรายการตามแบบบริการขอมลูธุรกิจ พรอมยื่นเอกสารที่ตองใชใน

การจดทะเบียนพาณิชย ไดแก 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสำเนาอยางละ 1 

ฉบับ 

- เอกสารแจงความ (กรณีใบสำคญัใบทะเบียน - พาณิชยสูญหาย)หรือ ใบสำคัญทะเบียน

พาณิชย(ตัวจริง)ที่เสยีหาย 

 

อัตราคาธรรมเนียม 

-   จดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม)                        50  บาท 

   จดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย                    20  บาท 

   จดยกเลิกทะเบียนพาณิชย                           20  บาท 

    ขอตรวจคนเอกสาร                                  20  บาท 

    ขอรับรองสำเนาเอกสาร                             30  บาท 

    ขอใบแทน(ใบสำคญัใบทะเบียนพาณิชย)          30 บาท 

 

 










